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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

учебная дисциплина входит в профессиональный цикл как общепрофессиональная дисциплина и 

необходима для формирования компетенций по основным видам деятельности 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:   

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03 

ОК 09 

ОК 10 

ПК 1.3-1.6 

ПК 2.1, 2.2 

ПК 3.1-3.4, 

3.6, 3.9 

- использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах;  

- использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том числе 

специального; 

Дополнительные умения  

- применять компьютерные и 

телекоммуникационные   средства 

- выполнять расчеты с использованием 

прикладных компьютерных программ; 

- использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией; 

- обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники; 

- получать информацию в локальных и 

глобальных компьютерных сетях; 

- применять графические редакторы 

для создания и редактирования 

изображений; 

- применять компьютерные программы 

для поиска информации, составления и 

оформления документов и презентаций. 

- основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации;  

- общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем;  

- состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности; 

- методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации;  

- базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной деятельности;  

- основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности 

Дополнительные знания  

- основные положения и принципы 

автоматизированной обработки и 

передачи 

информации 

- основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности. 
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В рамках программы учебной дисциплины формируются личностные результаты 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов реализации 

программы воспитания 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 4 

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой 

ЛР 10 

Проявляющий сознательное отношение к непрерывному 

образованию как условию успешной профессиональной и 

общественной деятельности 

ЛР 14 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 82 

в том числе в форме практической подготовки 6 

Из них:  

теоретическое обучение 20 

лабораторные работы  - 

практические занятия 38 

Самостоятельная работа  6 

Консультации 10 

Промежуточная аттестация – экзамен                                                                                8 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем 

часов 

В том числе в 

форме 

практической 

подготовки 

Коды компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент программы 

1 2 3 4 5 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии 2 -  

Тема 1.1. 

Информационные 

технологии 

Содержание учебного материала  

2  

ПК 1.3-1.6, ПК 2.1, 2.2 

ПК 3.1-3.4, 3.6, 3.9; 

ОК 01; ОК 02; ОК03; 

ОК 09; ОК 10 

ЛР 4, ЛР 10, ЛР 14 

Основные понятия и определение информационных технологий. 

Информационные технологии копирования и тиражирования информации. 

Раздел 2. Программный сервис ПК 4   

Тема № 2.1. 

Техническое и 

программное 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала  

2  
ПК 1.3-1.6, ПК 2.1, 2.2 

ПК 3.1-3.4, 3.6, 3.9; 

ОК 01; ОК 02; ОК03; 

ОК 09; ОК 10 

ЛР 4, ЛР 10, ЛР 14 

Состав ПК: состав системного блока, периферийные  

устройства. Программное обеспечение информационных технологий 

Тема № 2.2. 

Информационная 

безопасность  

Содержание учебного материала  

2  Правовое регулирование информационной деятельности людей.  

Информационная безопасность. Вирусы, классификация, защита. 

Раздел 3. Прикладные программные средства 30 6  

Тема № 3.1.  

Текстовые 

процессоры 

Содержание учебного материала  

4 - ПК 1.3-1.6, ПК 2.1, 2.2 

ПК 3.1-3.4, 3.6, 3.9; 

ОК 01; ОК 02; ОК03; 

ОК 09; ОК 10 

ЛР 4, ЛР 10, ЛР 14 

Возможности текстового процессора.  

Редактирование документов. Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и 

абзацев, установка междустрочных интервалов. Вставка в документ рисунков, диаграмм и 

таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Колонтитулы. Применение 

текстового редактора Word для решения профессиональных задач. 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 8 

 
Практическое занятие. Организация нового документа ТП Word. Форматирование символов, 

абзацев, страниц. Создание текстовых документов сложной структуры. Использование 

стилей, форм и шаблонов. ТП Word 

6 
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Работа с окнами нескольких документов. Гипертекстовые ссылки. Создание и обработка 

графических объектов, вставка рисунков из файла, создание текстовых эффектов в Word 

Практическое занятие. ТП Word Создание и редактирование таблиц, вычисления в таблицах 

в Word. Использование в документах редактора формул. 
2 

Тема № 3.2. 

Электронные 

таблицы  

Содержание учебного материала  

4  

ПК 1.3-1.6, ПК 2.1, 2.2 

ПК 3.1-3.4, 3.6, 3.9; 

ОК 01; ОК 02; ОК03; 

ОК 09; ОК 10 

ЛР 4, ЛР 10, ЛР 14 

ТП Excel. Ввод и форматирование данных. Работа с данными, расположенными на разных 

листах. 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 6 

2 Практическое занятие. ТП Excel. Статистическая обработка данных. Условная функция и 

логические выражения. ТП Excel. Графическая обработка данных 
6 

Тема № 3.3. 

Системы 

управления базами 

данных 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 

4 2 
Практическое занятие. Технология получение информации из БД Access. Создание базы 

данных. Операции с таблицами в Access. Создание и использование запросов и отчетов в 

Access 

Тема № 3.4. 

Компьютерные 

презентации 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 

4 2 Практическое занятие. Создание презентации Power Point. Использование графических 

объектов, звуков фильмов в презентации Power Point 

Самостоятельная работа обучающихся: Подбор темы, материалов (рисунки, фотографии, 

теоретический материал, музыкальные файлы, видео материал) для подготовки и создания 

компьютерной презентации 

6  

Раздел 4. Системы автоматизированного проектирования 22 - 

ПК 1.3-1.6, ПК 2.1, 2.2 

ПК 3.1-3.4, 3.6, 3.9; 

ОК 01; ОК 02; ОК03; 

ОК 09; ОК 10 

ЛР 4, ЛР 10, ЛР 14 

Тема 4.1. 

Автоматизированная 

информационная 

система 

Содержание учебного материала 

6  

Основные элементы Компас 3D  

Инструменты, привязки  

Особенности построения планировки производственного участка или зоны 

Простановка условных обозначений, размеров и номеров позиций 

В том числе практических занятий 16 

 

ПР №1 Выполнение простейших геометрических построений 4 

ПР №2 Использование локальных и глобальных привязок 2 

ПР №3 Редактирование объектов чертежа 2 

ПР №4 Использование вспомогательных построений 2 

ПР №5 Нанесение размеров, ввод и редактирование текста 2 

ПР №6 Построение фасок 2 

ПР №7 Построение скруглений 2 
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Самостоятельная учебная работа 6   

Консультации  10   

Промежуточная аттестация - экзамен 8 -  

Всего: 58 6  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет «Информационные технологии в профессиональной деятельности», оснащенный 

оборудованием: рабочие места по количеству обучающихся, рабочее место для преподавателя, 

макеты по темам занятий; техническими средствами обучения: компьютер, принтер, сканер, 

мультимедийный комплекс (проектор, проекционный экран, ноутбук). 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

3.2.1. Печатные издания 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие/ Е.В. Михеева. - М.: Издательский центр «Академия», 2021. - 416 с. 

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учебное пособие/ Е.В. Михеева. - Учеб, пособие - М.: Издательский центр 

«Академия», 2021. - 256 с. 

3. Горев А.Э. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

(автомобильный транспорт. Учебник для СПО. -М.: Юрайт, 2020.-271 с. 

 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Электронный учебник по «Компас», встроенный в программу. 

2. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов http://school- collection.edu.ru; 

3. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов http://fcior.edu.ru; 

4. Официальный сайт фирмы «Аскон», предоставляющий свободно распространяемое 

программное обеспечение для образовательных целей www.ascon.ru; 

5. Электронный учебник по «Компас», встроенный в программу. 

6. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов http://school-collection.edu.ru;  

7. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов http://fcior.edu.ru;  

8. Официальный сайт фирмы «Аскон», предоставляющий свободно распространяемое 

программное обеспечение для образовательных целей www.ascon.ru;  
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

- основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации;  

- общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем;  

- состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

- методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации;  

- базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной деятельности;  

- основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности 

Дополнительные знания  

- основные положения и принципы 

автоматизированной обработки и 

передачи 

информации 

- основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности. 

Знать: 

-основные понятия 

автоматизированной обработки  

информации; 

-общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем;  

-состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий 

в профессиональной  деятельности;  

-методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

-базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной  деятельности; 

-основные методы и приемы 

обеспечения информационной  

безопасности. 

- основные положения и принципы 

автоматизированной обработки и 

передачи 

информации 

- основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности. 

Фронтальный опрос 

Тестирование 

Устный опрос 

Письменный опрос 

Выполнение сообщений, 

рефератов, докладов, 

эссе, синквейнов 

Составление конспектов 

Заполнение таблиц 

Собеседование  

Творческие задания 

Подготовка стендовых 

докладов 

Дифференцированные 

задания по карточкам 

Дифференцированный  

зачет 

Умения: 

- использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах;  

- использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том 

числе специального; 

Дополнительные умения  

- применять компьютерные и 

телекоммуникационные   средства 

- выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

- использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией; 

- обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники; 

- получать информацию в локальных 

      Уметь: 

- использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

-использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том 

числе специального; 

-применять компьютерные и 

телекоммуникационные   средства; 

- применять компьютерные и 

телекоммуникационные   средства 

- выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

- использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией; 

- обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

Фронтальный опрос 

Ролевая игра 

Ситуационные задачи  

Практические задания 

Кейс–задания 

Индивидуальные 

проекты 

Дифференцированный  

зачет 
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и глобальных компьютерных сетях; 

- применять графические редакторы 

для создания и редактирования 

изображений; 

- применять компьютерные 

программы для поиска информации, 

составления и оформления 

документов и презентаций. 

вычислительной техники; 

- получать информацию в локальных 

и глобальных компьютерных сетях; 

- применять графические редакторы 

для создания и редактирования 

изображений; 

- применять компьютерные 

программы для поиска информации, 

составления и оформления 

документов и презентаций. 
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